
徐汇区公办幼儿园 2025 学年第二学期幼儿插班转园

登 记 须 知

根据《徐教幼[2025]1 号 2025 年徐汇区幼儿园招生工作方案》等有关文件及教育行

政部门的有关要求，结合本区实际情况制定本须知。

一、插班转园原则

根据相对就近、户籍优先的原则，统筹兼顾、合理安排，在有学额的基础上尽可能满

足适龄幼儿的插班转园需求。原则上中班每班不超过 30 人，大班每班不超过 35 人。

二、办理对象

（一）符合下列情况之一的适龄幼儿可以进行插班转园申请：

1、徐汇区户籍幼儿，且幼儿与户主之间为直系亲属关系；

2、市政动迁到徐汇区但暂未落户徐汇的外区户籍幼儿，需持有动迁至徐汇区的安置协议

书，且拥有徐汇区的房产；

3、居住证地址办理在徐汇区并且居住在徐汇的外省市随迁子女，其父母至少一方拥有《上

海市居住证》积分通知书。

（二）下列情况原则上不予办理插班转园：

1、学期中途和已在本区就读的，原则上不予办理插班转园手续；

2、大班原则上不予办理转园手续。

三、所需资料

（一）本区户籍幼儿：

序号 所需资料 说 明

1 本区户口簿 户籍地址页、父或母页、幼儿页；

2 出生证 户口簿能反映幼儿与父母关系的，可不提供；

3 居住类房产证 须与户口簿地址一致，且产权人为户主本人全部或共同共有产权；



4 就读证明 原就读幼儿园近期一张保育教育专用收据或发票。

（二）市政动迁幼儿：

序号 所需资料 说 明

1 户口簿 户籍地址页、父或母页、幼儿页；

2 出生证 户口簿能反映幼儿与父母关系的，可不提供；

3 动迁安置协议书 有相关动迁部门签章的安置协议；

4 居住类房产证 产权人为幼儿的直系亲属，且房产地址为徐汇区；

5 就读证明 原就读幼儿园近期一张保育教育专用收据或发票。

（三）外省市户籍幼儿：

序号 所需资料 说 明

1 户口簿 户籍地址页、父或母页、幼儿页；

2 出生证 户口簿能反映幼儿与父母关系的，可不提供；

3 幼儿居住证
幼儿的上海市居住证或居住登记凭证，须与监护人的居住证地址一

致；

4
监护人的居住证和

社保证明

须在有效期内，并提供与居住证地址一致的积分通知书和本市职工基

本养老保险缴费情况单；

5 居住类房产证
须与居住证地址一致，且产权人为幼儿的直系亲属；或提供租赁合同

备案通知书；

6 就读证明 原就读幼儿园近期一张保育教育专用收据或发票。

四、资料递交

家长可选择以下二种方式之一，请勿重复递交，递交资料时间：2025 年 12 月 15 日

上午 10 点至 2026 年 1 月 12 日下午 4:00，逾期不予办理。

1、方式一：打开微信“小程序”，搜索“徐汇汇治理”，并登录，点击“教育直通车”，进

入“汇入学”，查找“插班”，按提示操作上传资料；



2、方式二：将填写好的插班转园申请表（详见附件）和所需资料原件的扫描件或照片，

以压缩包的形式发送至 zkzx_yzb@163.com，邮件名称为“插班转园+幼儿姓名”，压缩包

名称同邮件名称。

五、办理方式

1、徐汇区教育局统一办理、统筹安排；

2、2026 年 1 月 27 日前，由拟转入的幼儿园通知家长验证相关资料，验证通过后按照幼

儿园要求完善插班转园手续；

3、友情提示：办理插班转园手续不收取任何费用。

六、咨询、监督电话 （工作日上午 8:30--11:30 下午 1:30--4:30）：

咨询电话： 64226920 54361439

监督电话： 54665780

徐汇区教育局招生考试中心

2025 年 12 月



附件

徐汇区公办幼儿园 2025 学年第二学期幼儿插班转园申请表

幼儿姓名 性别 出生日期 年 月 日

目前就读幼儿园 插班转园 □ 小班 □ 中班

监护人

称 谓 姓名 工作单位（非必填项） 联系电话

父亲

母亲

第一监护人户籍地址

第一监护人持证情况
上海市居住证

有□ 无□
监护人是否积分达标 □是 □否

本区户籍

户籍地址 街道 居委

居住地址 街道 居委

非本区户籍

外省市户籍

本市外区户籍

（其他特殊情况）

本区居住地址
街道 居委

（产权房 □ 是 □否）

插班

原因

监护人（签名）：

年 月 日

监护人承诺

本人承诺提供的资料均真实有效，若发现事实与资料不符，本次申请作废。本人已知晓插班转

园的要求。 监护人（签名）：

填写至此处即可

查验人 复核人

拟安排

幼儿园
审核意见


